COMO REALIZAR UNA NOTA DE

CREDITO EN ARCA: PASO A

PASO > "
V 4

ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO




TUTORIAL PASO A
PASO PARA EMITIR

BIENVENIDOS/AS AL
UNA NOTA DE CREDITO

CORRECTAMENTE EN

LA PLATAFORMA

ARCA.









PUEDE PASAR QUE TE
EQUIVOQUES AL HACER LA
FACTURA Y COMO EL
SISTEMA DE MONOTRIBUTO
NO TIENE UNA OPCION PARA |

ELIMINAR FACTURAS MAL
HECHAS SE HACE UNA
FACTURA NUEVA Y LISTO.




SIN EMBARGO, ESO PUEDE
GENERAR UN PROBLEMA A
FUTURO YA QUE TODAS ESAS

FACTURAS MAL HECHAS SE
CONTABILIZARAN JUNTO
CON LAS DEMAS Y PUEDEN
AFECTAR LA
RECATEGORIZACION.




ES PARA ESTO QUE EXISTE LA
NOTA DE CREDITO. ESTASE ¢
REALIZA DE MANERA SIMILAR &
A LA FACTURIZACION NOMAL

PERO EN REALIDAD LO QUE
HACE ES DESCONTAR CIERTO
MONTO DE UNA FACTURA YA

CREADA. PARA ESTO,

NECESITARAS LA FACTURA
MAL HECHA.










INGRESAMOS A LA PLATAFORMA
ARCA DESDE EL SITIO WEB

Q

ARCA




INGRESA A LA PRIMERA OPCION

® Q
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Clave Fiscal
Accede para realizar tramites (presentar declaraciones ...

Constancia de Inscripcion

: e e . . source: Wikipedia
Constancia de Inscripcion / Opcion - Monotributo - Si desea ... P







PRESIONA “INICIAR SESION”

2025 - Ano de la Reconstruccion de la Nacién Argentina

ARCA | AGENCIADE RECAUDACION - % Repdbhcs

Y CONTROL ADUANERO

INSTITUCIONAL CONTRIBUYENTES v TURNOS~ AYUDA -

a Ingresar con Clave Fiscal

Iniciar sesion

Recuperar Clave Fiscal

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Como obtenerla en 3 pasos | Comenzar inscripcion

Constancia de CUIT

29 ®0

¢ En qué puedo ayudarie?







INICIA SESION CON TU CUIL Y PRESIONA “SIGUIENTE”.

[‘Ej Ingresar con Clave Fiscal

CUIT/CUIL
27123456789 /

LOvidasie tu Clave?

Obtene tu Clave Fiscal
LGue es la Clave Fiscal?

Ayuda




AHORA COMPLETA CON TU CLAVE Y PRESIONA “INGRESAR”.

6 Ingresar con Clave Fiscal

TU CLAVE
% % % % % % % % % % * o) /

Teclado Virtual

Ingresar

Oa=te U clave?

Ohbtené tu Clave Fiscal
Jue es la Clave Fiscal?

Ayuda







UNA VEZ ADENTRO, PODRAS VISUALZAR EL MENU
PRINCIPAL DE LA PAGINA. PRESIONA “MONOTRIBUTO”.

Estado de Registro Unico Presentaciones $e3 ) Administrador Domicilio Fiscal
cuenta Tributario Digitales de relaciones Electrdnlpp _
Mo tenés notificaciones
¢ Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Servicios | Mas utilizados

Domicilio Fiscal ; . Personal de Casas
G Monotributo Aportes en linea .
Electronico Particulares







'PASO SEGUIDO, HACE CLICK EN “FACTURACION?.

NOMBRE DEL TITULAR

CUIT 11-234456678-9
Categoria A LOCACIONES DE SERVICIOS

Facturacion

g afos
B Factura Electrénica

(4 FACTURAS EMITIDAS
Constancias

FACTURADOR MOVIL

Empleador

Modificacion y baja

B Talonarios de Facturacian

Datos personales

Ayuda







- AHORA HACE CLICK EN “EMITIR FACTURA".

iniciy /  Facturacion

NOMBRE DEL TITULAR

CUIT 11-234456678-9
Categoria A LOCACIONES DE SERVICIOS

Inicio

Facturacion

Pagos

| @ Factura Electronica

T L AE EMITIDAS
Constancias

4" FACTURADOR MOVIL
Empleador
Modificacion y baja
B Talonarios de Facturacion

Datos personales

Ayuda







A CONTINUACION SE ABRIRA UNA PESTANA DONDE
SELECCIONARAS LA "EMPRESA A REPRESENTAR”. EN ESTE
) CASO APARECE TU NOMBRE. HACE CLIK EN EL MISMO.

rl

Seadpo R 5 I e -
NOMBRE DEL TITULAR

RECORDAR: TENDRAS QUE LLENAR LA INFORMACION CON LA
INFORMACION ERRONEA DE LA FACTURACION INCORRECTA.







UNA VEZ ADENTRO, HACER CLICK EN
“GENERAR COMPROBANTES”.

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

|rl"|'||-|:'!| Rk I." 1]
Lofrata & Nofendativa

o enerar Gomprebantes

A Consuitas

& Datos Adecionales del Comprobanta

B ABM Puntos oe YVentas
P Lechena - Liguidacion Electransa
2 Tabaco - Ljusdacion Electronica

- Hacienda y Carne - Liquidacion
" Electranica

B8 ArGcar - Liguidacian Electronica







PUEDE APARECER UN CARTEL CON EL AVISO DE
“NOMBRE DE FANTASIA”. SOLO DENLE CLICK A
“CERRAR”.

R E I.-.rII"l.':I-.lhIHI: lr-1l' tLIHANIES
! vwhﬂ-,‘.ﬂf‘- ".'I:I-ﬂ-"-'l-'l rl._.—1'l' .=-':":-I. -.' _. -':'_.J.-. -'__ -_'—-I'-I_.l—'l-i—_'.'-'lz_?-l-l-.r_li

- -'l.'l_l_r

11-”| e oy g—_— |

TRATUE . WLl

R

r.a_-.-.-'J:-:s-J-.—'.-'.- 'u-l:r.r ".'-"r .I' .

-Eli'.-ru..rf.'l.'

Cambia el metodo para incluir el nombre de fantasia en los comprobantes a emitir:

Se recuerda que en caso de no haber optado en el menu "Datos Adicionales del Comprobante”™ , por la visualizacion del

Hombre de Fantasia, aseciado al Punto de Venta en el servicic "Administracion de Puntos de Venta y Domicilios” | se
mostrara en los comprobantes que emitas tu Nombre vy Apellido/Razon Social.

Cerrar






AHORA COMENZAMOS
A C/ RGARNUESTROS
DATOSENLAFACTURA







PUNTO DE VENTAS A UTILIZAR: AQUI AL HACER
CLICK NOS SALDRA NUESTRO DOMICILIO,
SELECIONARLO. P

S
% | / \
RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES
Puntos de Ventas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion

OO

Punto de Ventas a utilizar NUESTRO DOMICILIO b

Tipo de Comprobante NUESTRO DOMICILIO




TIPO DE COMPROBANTE: SALDRAN VARIAS
OPCIONES, HACER CLICK EN “NOTA DE CREDITO C”’,

= AT o o w

Puntes de Ventas y Tipos det_nmprnl.:-anhﬁ habilitados para impresion

0B

Pumte de Ventas a wtilizar NUESTRO DOMICILIO
Faciura en Linea - Monotrnbuto

Tipe de Comprotants NOTA DE CREDITO C

| Faciura &
.

| Ng o
“ Nota de Crédito C
Faciura d¢ Grano Blectirdmca MiFyhESs (FLE) G
MNota de Débite Electromcs MiFyMES (FCE) C

Nota de Grédite Elecironica WMhFyMEs [FGE) &




FECHA DEL COMPROBANTE: AQUI SE DEJA LA
FECHA QUE APARECE, NO SE MODIFICA.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE 1—_H[_".'-i|[_]_l!"§ (PASO 1 DE 4]

D S0

Fecha del Comprobante ¢~ 01/07/2025



CONCEPTOS A INCLUIR: SALDRAN VACIAS
OPCIONES, ESCOGER LA OPCION “SERVICIOS”.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE EMISION (PASO 1 DE4)

& S99

seleccionar...
Fecha del Comprobante -

'.

Conceptos a incluf@® =0 L
“roductos y Servicios

| | Moneda Extranjera




PERIODO FACTURADO: VEAMOSLO EN DETALLE.

Fericdo Facturado

Desde 01/07/2025

Hasta  31/07/2025

Vio. para «l Pago 10/08/2025




DESDE: AQUI SE PONE EL PRIMER
DIA DEL MES ANTERIOR. EJEMPLO:

Dezde  01/07/2025




HASTA: AQUI SE PONE EL ULTIMO
DIA DEL MES ACTUAL. EJEMPLO:

Hasta 31/07/2025




VENCIMIENTO PARA EL PAGO: PUEDE VARIAR SEGUN EL
DIA EN EL CUAL SE FACTURE. EJEMPLO: SI SE FACTURA
UN DIA 10 O UN 15 EL VENCIMIENTO PUEDE SER EL 20
DEL MES CORRIENTE.

Vio. para &l Pago  10/08/2025




ACTIVIDADES ASOCIADAS: AQUI SE SELECIONA
LA ACTIVIDAD QUE SE REALICE. EJEMPLO:

Aciivdzdes Asnrigdas !

42000 - SERVICIOS DE FOTOGRAFIA




UNA VEZ COMPLETADA TODO Y REVISAR QUE LA
INFORMACION SEA LA MISMA A LO QUE SE PUSO EN LA
FACTURACION INCORRECTA, HACER CLICK EN “CONTINUAR”.

RCEL - GENERACTON DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE EMISTON [ PASO 1| DE 4

Pericdo Fatiurado

00000000000000

nnnnnnnnnn






CONDICION FRENTE AL IVA: SALDRAN VARIAN OPCIONES AL
HACER CLICK, SELECCIONAR “IVA SUJETO EXENTO”.

D#.'.I'ﬁ: M"ElL DEFEDTAD FfOACER O AE A%
| seleccionar...
VA Responsable
A B B

o A L T

Tipo y Nro. de Documentc

A. y Nombre o Razén Socia Sujeto No Categorizado
Proveedor del Exterior
Cliente del Exterior
Email IVA Liberado - Ley N® 19.640
Monotributista Social
VA No Alcanzado

Condiciones de Venta Monotributista Trabajador Independiente Promovido

Domicilio Comercial




TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO: UNA VEZ COMPLETADA LA
CONDICION FRENTE AL IVA SE COMPLETARA DE FORMA
AUTOMATICA LA OPCION “CUIT”. PUEDE QUE SE COMPLETE DE
MANERA AUTOMATICA TAMBIEN EL NUMERO DE CUIT, EN EL

CASO DE QUE NO, ES EL SIGUIENTE: )

Tipo v Mro, de Documento  CUIT W

NUMERO DE CUIT:
30999223067




A.Y NOMBRE O RAZON SOCIAL/ DOMICILIO COMERCIAL:
UNA VEZ COMPLETADO LO ANTERIOR, SE COMPLETARAN
DE MANERA AUTOMATICA.

Ay Moambre © Razon Social  MMUNICIFALIL

Dormicilio Comercial REradaad 3590 - Trelew Chobat




EMAIL: AQUI SE COMPLETA CON EL
EMAIL DE CADA UNO/A.

Email CORREO PERSONAL







PARA LA SIGUIENTE PARTE PRECISAMOS DE TENER A MANO LA
FACTURACCION INCORRECTA DONDE PODREMOS VISUALIZAR EL
PUNTO DE VENTA, EL N° DE COMPROBANTE Y LA FECHA DE EMISION.

ORIGINAL

NOMBRE DEL TITULAR FACTURA
| @uuuu31

2unto de Venta:) 00002

Razon Social: NOMBRE DEL TITULAR echa de Emision:) 07/02/2025

Domicilio Comercial: Monserrat 329 - Trelew, Chubut CUIT: 23415255039
Ingresos Brutos: 127621

Condicion frente al IVA: Responsable Monotributo . Fecha de Inicio de Actividades: 01/07/2023

Periodo Facturado Desde: 01/01/2025 Hasta: 31/01/2025 Fecha de Vto. para el pago: 10/02/2025



CONTINUEMOS



CONDICIONES DE VENTA: SELECCIONAR
“CONTADO”.

COnchitetimes O Viama
< Contado >

Tarjeta de Debito

Tarjeta de Credito

Cuenta Cormiants
Cheque
Ticket

Otra




CON LA FACTURACION INCORRECTA EN MANO, IR COMPLETANDO LA
SIGUIENTE PARTES CON LA INFORMACION DE LA FACTURA. ESCRIBIR LA
MISMA INFORMACION QUE APARECE EN LA MISMA, NO MODIFICIAR.

o prabantes AstCiados

Fartura G







TIPO DE COMPROBANTE: AL HACER CLICK NOS SALDRAN
VARIAS OPCIONES. SELECCIONAR “FACTURA C”.




PUNTO DE VENTA: COMPLETAR CON LA MISMA
INFORMACION QUE NOS SALGA EN EL FACTURA
INCORRECTA.




COMPROBANTE: COMPLETAR CON LA MISMA
INFORMACION QUE NOS SALGA EN EL FACTURA
INCORRECTA.

LLELE IS




FECHA DE EMISION: COMPLETAR CON LA MISMA
INFORMACION QUE NOS SALGA EN EL FACTURA
INCORRECTA.

Lol




UNA VEZ COMPLETADO TODO CON LA INFORMACION DE LA
FACTURA INCORRECTA, DAR CLICK A “CONTINUAR”.

l'_.;-:'.-e"r'lFll'l:ItlF.ll'll-E".‘. Al 0o

P P reds
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Factura ¢ w0003 - 00000033 PRN2A025

==

Datos Adecionales del Comprobante

» Datos a completar imicamente por empresas alcanzadas por algun régimen especial «

< Volus LAANNRAE =




YA CASI
TERMINAMOS,
SIGAMOS.




AHORA SE DEBE COMPLETAR LO SIGUIENTE.

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - FACTURA C
DATOS DE LA OPERACION (PASO 3 DE 4)

L B

Prec. Yo Importe

Producto/Servicio U. Medida Unitarioc  Bon. Bon.

Subtotal Eliminar

seleccionar... W o

Agregar linea descripcion

louot Sublotal:
Detalis 5258 Alicuota Fripoite B

imponibia %o
Importe Otros Tributos: 5 importe Otros Tributos: 5

Agregar otro Tributo importe Total: $

Precision Campo Cantidad 2 decimates % Campo Precio Unitario 2 decimales W

| <Volver || Continuar > |

| Men Principal |







CODIGO: SE COMPLETA CON “01”.




PRODUCTO/SERVICIO: AQUI SE ESCRIBE EL TEXTO
CORRESPONDIENTE. EJEMPLO:

Productol Sernvicio

Personal administrativo en la Coordinacion de
Empleo perteneciente a la Coordinacion General de

Relaciones Instituciones en el mes de abril de 2025 -
EXP. N° 123/25




CANTIDAD: AQUI SE PONE “1”.

Cant. )

J

<L

1



U. MEDIDA: SALDRAN MUCHAS OPCIONES,
SELECCIONAR “UNIDADES”.

JI0ON DE COMPROBANTES - FACTL
LA OPERACION (PASO 3 DE 4)

U, Medida

seleccionar...
Kilogramos

matros

matros cuadrados
metros cubicos

litros

docenas
guilates
millaras
gramos
milimetros
mm cubicos
Kilometros
hectolitros
cantimetros
igo. pat. mazo naipes
cm cubicos
toneladas

dam cubicos




PREC. UNITARIO: AQUI SE PONE EL MONTO TAL CUAL
APARECE EN EL CONTRATO DE CADA UNO/A. EJEMPLO:

Prec,
LIritar




% BON/ IMPORTE BON: AQUI NO SE PONE NADA, SE
DEJA TAL CUAL ESTA.




SUBTOTAL: ESTO SE COMPLETA DE MANERA AUTOMATICA CON EL
MONTO DEL CONTRATO DE CADA UNO/A. NO SE MODIFICA.

aU btotal




UNA VEZ COMPLETADO Y VERIFICADO TODA LA INFORMACION,
DAR CLICK A “CONTINUAR”.

Frec. b importe

ProductolServicio Cant. U. Medida Unitaric Bon. Bon.

subtotal Elminar

;Personal administrativo en la Coordinacion de
|Empleo perteneciente a la Coordinacion General de
Relaciones Instituciones en el mes de abril de 2025
EXP. N° 123/25

Agregar linea descnpcidn

Otros Tributos: =
Al Subtatal

Base et impanie

Descripciin Delalle Impanible ¢
Importe Otros .
3 Tribartos:
Importe Otros Tributos: 5
Imponie Total: 3

Aprecar ok Trbiig

Pracizsion Campo Cantidad 2 decimales v Campo Precio Unitario. 2 decimalas W

< Voler || Contmuar >







Datgs el Emisor

Logo Preimpreso

Mostrar Nombre de
Fantasia

Razon Social
Punto de Venta

Domicilio

Conceptos a Incluir

Periodo Facturado

RCEL - GENERACION DE COMPROBAMNTES - FACTURA C
RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4)

MO

1)

SANTANAANTHONY ANDRES
Q0002

Konserrat 329 - Trelew, Chubut

BE Auheisd
SENICIos

Vio. para el Pago 2

Daios del Receptor

CUIT 3

Razon Social
Domicilio Comercial
Email

Condicion frente al IVA
Condiciones de Venta

Comprobantes

23067
FMUNICIFALIDAD DE TRELEW

Rivadavia 390 - Trelew Chubut

WA Sujeto Exento

Ml

Asociados

Detalle de la Operacitn

| Senvicios Prestad
1areas en (Colo

Codigo Productol/Servicio

e

0% como (Colocar Actividad) cumpfiendo

adetr

__ | ded E‘E@-i EIF'uj_Nllrr';zn:n de E:-:p-:Edir:n!E )

aja) duranie el mes de Julio

1,00

|
e —

unidades

T0.000.00

0.00

000

POR ULTIMA VEZ REVISAMOS QUE TODOS LOS DATOS ESTEN,
LUEGO HACEMOS CLICK EN “CONFIRMAR DATOS.”

T0.000.00



1 STO' ACT ;J E STU



ESPERAMOS
QUEESTE \
TUTORIALTE |
HAYA SIDO DE
AYUDA.




